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OBJETIVO GENERAL DEL N

ordenar y fiscalizar la actividad comercial en via publica, tie
ercados y anuncios publicitarios en el Municipio de Zumpango, med|ante
procedimientos estandarizados de verificacidon y cobranza que aseguren el
cumplimiento del Bando Municipal y la normatividad del Estado de México,
contribuyendo al desarrollo arménico de la comunidad y a brindar certeza juridica a
los particulares en cada una de las actuaciones de la autoridad municipal.

Il.  BASE LEGAL

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

Titulo Primero, Capitulo I, Articulos 14 parrafo segundo y 16 parrafo dieciseisavo;
Titulo Quinto, Articulo 115, fraccion Il inciso d); publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero del 1917 y sus reformas y adiciones.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO:

Titulo Quinto, Capitulo Tercero, Articulos 122 y 123 y sus reformas y adiciones.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO:

Titulo 1V, Capitulo Primero Articulo 86 y capitulo séptimo articulo 125, Publicada el
22 de septiembre del Afio 1992 y sus reformas y adiciones.

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO:

Libro Primero, Titulo segundo, Articulos 1.5, 1.6; Titulo Tercero, Capitulo Primero,
Artlculos 1.7, 1.8, 1.9, Capitulo Segundo, Articulo 1.10, Capitulo Tercero, Articulos
debisdd.al 1.14, Capitulo Cuarto, Articulos 1.15y 1.16 y sus reformas y adiciones
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO:

Titulo Primero, Capitulo primero, Articulos del 1, 2, 3 y 4, Capitulo Segundo,
articulos del 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22 y 23, Capitulo
Tercero, Articulos del 24, 25, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31, Capitulo Cuarto, articulos
del 32, 33, 34, 35, 36, 37 y 38, Titulo Segundo, Capitulo Primero, articulos del
106,107, 108, 109, 110, 111 y 112, Capitulo Segundo, Seccién Primera articulos
113,114, 115, 116, 117, 118, 119, 120, 121 y 122, Seccion Segunda 123, 124, 125,
126,127, 128, 129, 130 y 131, Seccion Tercera 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138,
139 y 140. Publicado en la Gaceta de Gobierno, ultima actualizacion 28 de abril de
2026 y sus reformas y adiciones.

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS:

Titulo Cuarto, Capitulo Primero, Seccion Cuarta, articulos 120 y 121, Capitulo
Segundo, Seccién Séptima, Articulos 154 y 154 BIS. Ultima actualizacién 19 de
diciembre de 2025 y sus reformas y adiciones.

BANDO MUNICIPAL DE ZUMPANGO VIGENTE

Articulos 57 inciso d.3, articulo 66 y demas aplicables y sus reformas y adiciones.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

.  DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

l1l.I ZUM/JDR/T/1.1 INSPECCION, VERIFICACION Y NOTIFICACION DEL
COMERCIO EN ViA PUBLICA, TIANGUIS Y MERCADO.

a) OBJETIVO:
Regular, supervisar y controlar el crecimiento y ejercicio anarquico del comercio en
via publica, tianguis y mercado, a través de la aplicacion de las disposiciones legales
aplicables, contribuyendo a mantener asi una buena imagen del Municipio.

b) REFERENCIAS:
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Articulo 16, Parrafo dieciséis, Articulo 115 y sus reformas y adiciones.
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO:
Articulo 122 y sus reformas y adiciones.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO:
Articulo 86 y sus reformas y adiciones.
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO:
Articulo 128 y sus reformas y adiciones.

BANDO MUNICIPAL VIGENTE EN ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO:

Articulos 57 inciso d.3, articulo 66 y demas aplicables y sus reformas y adiciones.

c) DEFINICIONES:

Visita de Verificacion: Es el acto administrativo a través del cual la Jefatura de
Reglamentos, por conducto de los servidores publicos autorizados supervisa e
inspecciona el desarrollo y cumplimiento de las condiciones, los requerimientos y
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obligaciones para una actividad, establecidas en la normatividad vigente en la
materia

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

Acta de Verificacion: Acta en la que se asientan datos sobre la visita de verificacion,
asi como todas las observaciones que se den dentro de la misma

Diligencia: Tramite o gestion administrativa, que se tiene que realizar para
resolver un asunto.

d) INSUMOS:

Peticion por escrito dirigida al Titular de la Jefatura de Reglamentos, sehalando las
afectaciones que cause la actividad comercial en via publica, tianguis o0 mercado,
en que se especificara la ubicacion del puesto, giro y propietario. Se anexara copia
de la identificacion oficial del peticionario

En caso de ser de Oficio se requerira la orden por escrito de la visita de verificacion
suscrita por el Titular de la Jefatura de Reglamentos.

e) RESULTADOS:

Acta de Verificacion.

f) POLITICAS.

Los comerciantes deberan contar con una autorizacién para el ejercicio de la
actividad comercial, realizando el pago respectivo en la Tesoreria Municipal.

En caso de que los comerciantes no cumplan con la normatividad respectiva, se
retirara del lugar, o0 en su caso se instaurara procedimiento administrativo
correspondiente.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

g) DESARROLLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. ACTIVIDAD
PUESTO
1 Inicio
2 Habitantes/ciudadanos d(? . Remite peticién por escrito a la Jefatura de Reglamentos.
Zumpango, Estado de México.
3 Titular de la Jefatura de Ordena la visita de verificacion sefialando la ubicacion del local del mercado,
Reglamentos. puesto fijo, semifijo o ambulante en la via publica o tianguis.
Personal del area quien se identificaran con el visitado, con la credencial
4 Inspector. . . e . - -
expedida por el ayuntamiento y notifica la orden de verificacion al visitado.
5 Visitado o representante del Nombrara dos testigos, en caso de no hacerlo los sefialaran los
mismo. notificadores, ejecutores e inspectores.
Requeriran permiso o autorizacién vigente, asi como recibo de pago de
6 Inspector . . .
derechos depositado a la Tesoreria Municipal
Levantara acta respectiva en la que haran constar todos y cada uno de los
7 Inspector . . .
hechos u omisiones que hayan observado durante la diligencia
8 \r::;'::go 0 repEESHRIcE Haran uso de la voz a efecto de manifestar lo que a su derecho convenga
9 Inspector En caso de cumplir con los requisitos y normatividad se entrega copia del
acta circunstanciada y se concluye la diligencia.
En caso de incumplimiento a la normatividad aplicable, se hara una
10 Inspector o . ' ) -
invitacion a retirarse del lugar, mediante notificacion.
Reportaran al Jefe de la Jefatura de Reglamentos la situacion del
11 Inspector . . . g .
comerciante visitado mediante el Acta de verificacion
12 FIN
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h) DIAGRAMACION
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

i) FORMATOS

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VERIFICACION

Persana con quien se antiende la visita , quien se identifica con
¥ dije ser del puesto con denominaciin o razdn sacial con giro de:
ubicado en Municipio de Zumpango, Estado de Méxica.

Can fundamento en bo dispussio por &l articula 16 pémafo diecisdis de la Constiucidn Politica de los Estadas Unidos
Mexicanass, 128 del Codigo de Procedimienios Administrativas del Estado de Mésica y del Banda Municipal vigente

de Zumpango, Méxioa, se realize la visita sefislada en la arden de visita de verificacian de fecha del mes de
del afia, por kb que senda las horas  can minuios  del  dia
dal meas del  afio me

constituya an al pus=sio fijo, semifjo yio ambulants cuye prapietaric, domicilio y dates de dentificacion se encuentran
sefialados al rubro, can el objeta de dar complimienta a ke ordenado par la S ARANZAZU GUADALUPE PAZUENGO
CHAVEZ, Titular de la Jefatura de Reglamentos de esie Munidpio de Zumpangs, Estade de Méxioo, en la arden de
wisla de verificacion, medante acuerdo de facha el mes de del afio 2026, para pracader al desabogo
de dicha arden: aclo seguide me identifico fehacientements, ante 2l visilada con los galeles cuyas rasgos fisicos
ooinciden can los gus achdan, expedidas 3 nuestro favor por la LIC. ROSELIA VERIDIAKMA GARCIA ALOUICIRA,
Presidents Municipal Consttucianal Acte seguido ke hago saber al visitado gque, para dar inicio al desahoga de los
punies contenidos en la mendonada orden, deberd nombrar dos testigos de asistencia, los cuales deberdn
identificarse con credencial oficial y permanecer desde el inicio de la visita hasta su terminacidn con el apercibimiento
que para el caso de que se shstenga de nombrarkes o bien que se ausente antes de cancluir dicha diigencia el
comisionade procederd a designarkss o en su case a sustiluidas. Enterada de ke anterior, e visitada manifesis:

Procaedigndose a nombrar como testigos & los C.0

Quienes se identifican can:

Por ke que procado a dezahogar los puntas gue sa ardenan ser inspeccionadoes v verificades, an el scuerds segundo
de la orden de vizita de werificacicn, haciendo canstar la siguientes circunstancias, hechos u omisiones:

1).- @UE TENGA AUTORIZACKIMN, PERMISO O LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VISGENTE: que le auladice
ajeroar la actividad en la Via Publica de conformidad con ke establecido an al Articua 65 fraccicn Vi del Bardo Municigal
wigenis an Zumpangs, Estada de México. Hace canstar:

"QUE AL EJERCER EU ACTIWIDAD COMERCIAL ND ODEITRAUYA LAE BANQUETAE,
CAMELLOME 2, ANDADDREE, RETORNOE, IBLETAZ U OTRAR VIAS PFEATOMALER™

2) QUE b 3E DEESTRUYA EL LIERE TRANSITO DE PEATONE & o
WEHICULO &
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

3) Asi mismo, el comisicnado para efectuar la presente visita de verificacion, asienta detalladamante odas y cada una
de las circunstancias, bechos y omisiones detectadas durante [a visita con fundamento en e dspuesio por @l articulo
128 fraceién VI del Codigo de Procedimientas Administratives del Estada de México, por ko que s2 hace canstar:

Can fundamensz en lo dispusste gar el articulo 128, fraocikin X del Codige de Procedimisntas Administrativas del
Estado de Méxica, y una vez hecha de su conocimiens ko asentado en la pressnte acla circunstanciada, se le cancede
&l wso de la palabra a efecta de que fermule s obseracionas ¥ afrezca proebas en nelacian a los hechoes u omisiones
antes safialades:

Al misme ¥ soke en caso de oposicdn se hace constar ks siguientes hechos ocurridas durante la diligencia:

[H v acluado =a ciera la presente acly crounstanciada  siendo s ras  del  dia
Wista {uad I be 1 1 L] el 5] ha del d
del mas da del afio | firmando el acta & nventano

al calee  al margen por quienes en ella enirevieron  quisieron hacerlo, entregandoss un e[amplar leglble de 13
mlsma 3 ka paraona viaitads.

C. C.

MOTIFICADCR EJECUTOR MUNICIPAL MOMERE ¥ FIRMA [E L& FER30HA

CON QUIEN EE ENTIENDE LA DILMENCIA. TEBTIG O E

HOMERE Y FIRKWA

RNOMERE Y FIRKW
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

LI ZUM/JDR/T/1.2 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

a) OBJETIVO:

Regular, ordenar, fiscalizar, reubicar, retirar a los comerciantes semifijos,
vendedores ambulantes, tianguistas, locatarios del mercado, que incumplan al
Bando Municipal y demas disposiciones aplicables, obteniendo asi un control el
crecimiento y ejercicio del comercio en via publica, tianguis y mercado, evitando la
saturacién de las calles y avenidas en beneficio de los habitantes del Municipio.

b) REFERENCIAS:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 16 parrafo primero y Articulo 115 fraccién |, 11, 1lI, 1V, V, VI, VII, VIII
y IX'y sus reformas y adiciones.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO:

Articulo 122 y sus reformas y adiciones.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 86 y sus reformas y adiciones.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulo 3, Articulo 13, Articulo 15, Articulo 16, Articulo 110, Articulo 111,
Articulo 112, Articulo 113, Articulo 114 y Articulo 128 y sus reformas y
adiciones.

BANDO MUNICIPAL VIGENTE EN ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

Articulos 57 inciso d.3, articulo 66 y demas aplicables y sus reformas y
adiciones.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
c) DEFINICIONES:

Procedimiento Administrativo: Serie de actos donde se concreta la actuacion
administrativa para la realizacion de un objetivo en especifico.

Resolucion: Decreto, decision o fallo que emite el Jefe de Reglamentos.

d) INSUMOS:

Instauracion de procedimiento a peticion de parte:

Escrito de peticion dirigida al Titular de Reglamentos, sefialando las afectaciones
que cause la actividad comercial en via publica, tianguis o mercado, en él que
especificara la ubicacion del puesto, giro y propietario. Se anexara copia de la
identificacion oficial del peticionario

Instauracion de procedimiento de oficio: Comenzara mediante el acuerdo de
iniciacion de procedimiento, previo a este acuerdo del Titular de Reglamentos se
podra abrir un periodo de informacién previa con la finalidad de conocer las
circunstancias especificas de cada caso y determinar la conveniencia o no la
instauracién del procedimiento.

Los comerciantes deberan contar con una autorizacién para el ejercicio de la
actividad comercial, realizando el pago respectivo en la Tesoreria Municipal. En
caso de que los comerciantes no cumplan con la normatividad respectiva, se retirara
del lugar, 0 en su caso se instaurara procedimiento administrativo correspondiente.

e) RESULTADOS:

e Resolucion administrativa.
e Convenio.

f) POLITICAS:
Los comerciantes deberan contar con una autorizacién para el ejercicio de la
actividad comercial, realizando el pago respectivo en la Tesoreria Municipal.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

En caso de que los comerciantes no cumplan con la normatividad respectiva, se
retirara del lugar, o en su caso se instaurara procedimiento administrativo
correspondiente.

g) DESARROLLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No- PARTICULAR ACTIVIDAD

1 Inicio

Habitantes o ciudadanos de J L |
2 . Remite peticion por escrito a la Jefatura de Reglamentos
Zumpango, México

Titular de la Jefatura de L ) ) . )
3 Ordena inicio de periodo de informacion previa
Reglamentos

4 Titular de la Jefatura de Acuerda la realizacion de \isita de verificacion a un lugar determinado y
Reglamentos habilita notificadores, ejecutores e inspectores

5 Departamento de Inspeccion Realizan la \isita de Verificacién y levantan el area correspondiente

6 Comerciante Hara uso de la voz para manifestar lo que a su derecho convenga

7 Titular de la Jefatura de En caso de ejercer la actividad conforme a la normatividad, se cierra periodo
Reglamentos de informacion previa

Titular de la Jefatura de
8 Acuerda la no instauracién de Procedimiento
Reglamentos

9 Titular de la Jefatura de Determinara medidas de seguridad conforme a lo establecido en las
Reglamentos disposiciones legales aplicable, en caso de ser necesario.
10 Inspector Ejecutan las medidas de Seguridad
1 Titular de la Jefatura de En caso de que en el ejercicio de la actividad comercial se incumpla con la
Reglamentos normatividad se ordenara la instauracion del procedimiento administrativo.
Dejaréan el Citatorio correspondiente para el desahogo de la Garantia de
12 Inspector

Audiencia.

Titular de la Jefatura de
13 a Jetatura Desahogara la diligencia de Garantia de audiencia
Reglamentos

Ofrecerd y desahogara las pruebas admitidas, asi mismo formulara

14 Comerciante
alegatos.
15 Comerciante En caso de no comparecer se tendra por satisfecha la garantia de audiencia
16 Titular de la Jefatura de Concluida la tramitacion del procedimiento se dictara resolucion respectiva o
Reglamentos se celebra convenio (con la autoridad competente).
17 FIN Poner fin a la tramitacion del proceso administrativo.
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h) DIAGRAMACION
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

i) FORMATOS

ORDEN DE VISITA DE WVERIFICACIOMN

El suscrita C. quien se identifica con gafete expedido por =l Ayuntamiento de
Zumpangeo. Estado de Méxco con firma de autorizacidn de la Presidents Municipal Consfitucional, con nimeno de emplesdo
y debidaments comisionado y autorizado en el oficio de fecha del sfia das mil
. emitido por la C. ARANZAFU GUADALUPE PAFUENGO CHAVEZ. Titular de la Jefatura de Reglamentos de
=ste Municipio, para notificar el documents consistente en la orden de Wisits de Werificacidn defecha _ de

del dos mil amitida por 3 C. ARANZAZL GUADALUPE PAZUENGO CHAVEZ, Titular d= Is
Jefatura d= Reglamentas die este Municipio de Zurmpango, Estado de Méxica, con firmna autagrafa, y dingida al C.
. Progietario o posesdor del pussto semifijo y'o ambulante con razén socisl
¥ giro, ubicado en el domicilic de
Muricipio de Zurnpange. Estado de México,
siendo las horas con minutos, del dia del mes de del dias mil me constitu
=n dicho domicilio ubicado en: Municipio de Zumpango, Estado de Mexico; en teminos de lo dispuesto en los articulos, 14y 16
parrafos primers y dieciseisavo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 1.10 del Cadigo Administrativs del
Estado de Maxico; 25, 23, 27. 112, 114 y 128 del Codige de Procedimientos Administratives del Estado de Mexico, 48 indso d), 57
fraccionss |11, 1, P 0, 1 2, 000, 260G, 2001, 200010, 2000, 200001 y 20000, 20 fracoion 14, X, X1 X0y 200, 201, X2 el Bando
Municipal vigente de Zumpango el Bando Municipal vigentz dz Zumpango, Estado de México: y cerciorando de que 25 ol domicilic
comecio por kas caractersticas que se describen a

confinuacion: encontrandose presents quien response al
nambre d=l C. y dijo ser guien s= identifica con

con numeno de folio expedida a su favor por
procedi a notificarke &l docurmento plblico mencionado con antelacidn, entregandale en este acto el original con firmas awidgrafas
=n propia mana, dindose por terminada |la presents diligencia sienda s horas con rrinutos del dis del mes
de del afio dos mil acompanados de los testiges que & final se citan, fimnando guienss en ella interdnieron ¥

guisieron hacerlo.

[}
MOTIFICADDR MUMICIPAL

MOMEAE ¥ FIRMA DE LA PERSORA
Sk GUIEN SE ENTERDE L& DILASERGIA]

TEETIGODR

(o3 .

HOMEBRE ¥ FIRMaA HOMEBRE ¥ FIRMA
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VERIFICACION

Persona con quien se arfiende & visita | quien e jdendifica con
¥ dije ser el puesio con derominacikin o razan sacial can giro de:
ubicads &n Municipio de Zumpango, Estado de Meéxica,

Can fundamenio en o dispussto por el articula 16 parafo dieciseis de la Constiucian Politica de los Estadas Unidos
Mexicanos, 128 del Codigo de Procedimienios Administrativas del Estado de Méxica y del Bandas Municipal vigente

de Zumpango, Maxion, s realiza la visita sefalada en la orden de visita de verficacian de fecha dal mes de
dal  afia, por ke oque senda las hosas  can minulos  dal dia
del mes del  afio me

constituya en el puesio fjo, semifja yio ambulante cuye prapéetario, domiclio y dates de dentificacion se encuentran
=afialados al rubro, can el objeta de dar cumplimisznto @ ke ordenado par la C. ARANZAZU GUADALUPE PAZUENGD
CHAVEZ, Titular de la Jefatura de Reglamentos de este Munidpio de Zumpangas, Estads de Méxion, an la arden de
wista de verificacion, mediante acuerdo de fecha . delmesde  del afo 2026, para proceder al desahogo
de dicha orden: aclo seguide me identifico fshacikentements, ante &l visitada con los galeles cuyas rasgos fisicos
coinciden can los gue achian, expedidas a nuestro favor pac la LIC. ROSELA VERIDIAMA GARCIA ALOQUICIRA,
Presidenta Municipal Consttucianal. Acto seguido le hago saber al visitado que, para dar inicio al desahogao de los
punies contenidos en la mendonada arden, deberd nombrar dos testigos de asistencia, los cuales deberdn
identificarse con credenaial oficial y permanecer desde el inicio de la visita hasta su terminacian con el apercibimiento
que para el caso de que e abhstenga de nombrarkes o bien que se ausente antes de cancluir dicha diigencia el
comisionads procederd a designarks o en Su cass a sustituias. Enterada de ke anterior, e visitado manifesio:

Procedigndase a nombrar como testigos a los .0

Quienes se idenlifican can:

Por ko gque pracedo & desahogar los puntas que se ardenan ser inspeccionados y werificades, an el acuerdo segundo
de la orden de vizita de verificacion, haciendo canstar la siguienies circunstancias, hechos u omisiones:

1).- @UE TENGA AUTORIZACKIM, PERMIZ0 O LICENCLA DE FUNCIOMAMIEMTO VIGENTE; mue b autarice
ajeroer la actividad en la Via Publica de conformidad con ko establecido en el Articula 88 fraccicn V1 del Bando Municipal
wigenie an Zumpangs, Estada de México. Hace canstar:

“@QUE AL EJERCER EU ACTWIDAD COMERCIAL ND DEEITRUYTA LA S BANQUETAS,
CAMELLOME S, ANDADDREE, RETORNOE, ISLETAS U OTRA R VIA S FEATOMALER™

2) QUE HO SE OESTRUYA EL LIERE TRANIITO DE PEATOMNE 3 o
WEHICULO S
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3) Asi mismo, el comisicnado para efectuar la presente visita de verificacion, asienta detalladamante odas y cada una
de las circunstancias, bechos y omisiones detectadas durante [a visita con fundamento en e dspuesio por @l articulo
128 fraceién VI del Codigo de Procedimientas Administratives del Estada de México, por ko que s2 hace canstar:

Can fundamensz en lo dispusste gar el articulo 128, fraocikin X del Codige de Procedimisntas Administrativas del
Estado de Méxica, y una vez hecha de su conocimiens ko asentado en la pressnte acla circunstanciada, se le cancede
&l wso de la palabra a efecta de que fermule s obseracionas ¥ afrezca proebas en nelacian a los hechoes u omisiones
antes safialades:

Al misme ¥ soke en caso de oposicdn se hace constar ks siguientes hechos ocurridas durante la diligencia:

[H v acluado =a ciera la presente acly crounstanciada  siendo s ras  del  dia
Wista {uad I be 1 1 L] el 5] ha del d
del mas da del afio | firmando el acta & nventano

al calee  al margen por quienes en ella enirevieron  quisieron hacerlo, entregandoss un e[amplar leglble de 13
mlsma 3 ka paraona viaitads.

C. C.

MOTIFICADCR EJECUTOR MUNICIPAL MOMERE ¥ FIRMA [E L& FER30HA

CON QUIEN EE ENTIENDE LA DILMENCIA. TEBTIG O E

HOMERE Y FIRKWA

RNOMERE Y FIRKW
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I ZUM/JDR/T/1.3 AUTORIZACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS,
DISTRIBUCION DE PROPAGANDA IMPRESA, SONORIZACION Y PERIFONEO
EN VIiA PUBLICA.

a) OBJETIVO:

Establecer el mecanismo sistematico, transparente y eficiente para la autorizacion,
regulacion y control de toda actividad publicitaria observable desde la via publica,
con el fin de garantizar el cumplimiento de la normatividad municipal.

b) REFERENCIAS:
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 16 parrafo primero y Articulo 115 fraccién |, 11, 1lI, 1V, V, VI, VII, VIII
y IX'y sus reformas y adiciones.
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO:

Articulo 122 y sus reformas y adiciones.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 86 y sus reformas y adiciones.
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulo 3, Articulo 13, Articulo 15, Articulo 16, Articulo 110, Articulo 111,
Articulo 112, Articulo 113, Articulo 114 y Articulo 128 y sus reformas y
adiciones.

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Titulo Cuarto, Capitulo Primero, Seccion Cuarta, articulos 120 y 121,
Capitulo Segundo, Seccién Séptima, Articulos 154 y 154 BIS. Ultima
actualizacion 19 de diciembre de 2025 y sus reformas y adiciones.

) y 16
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BANDO MUNICIPAL VIGENTE EN ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

Articulos 57 inciso d.3, articulo 66 y demas aplicables y sus reformas y
adiciones.
c) DEFINICIONES:

Anuncio publicitario: Mensaje que da a conocer, que difunde o promociona un
producto, servicio o evento determinado.

Autorizacién: Acto realizado por una autoridad, a través del cual se permite a un
sujeto llevar cierta actuacion.

d) INSUMOS:

Presentar una peticidn para un anuncio publicitario por escrito dirigida a la persona
Titular de la Jefatura de Reglamentos, del Municipio de Zumpango, Estado de
México, en el que se sefale los dias en los que se ejercera la actividad de publicidad,
los horarios, la ubicacion; en caso de tratarse de lonas, gallardetes, stand o carpas,
se colocara las medidas de los mismos. Por lo que hace a los volantes, folletos y
gallardetes se anexara un ejemplar o fotografia, con la finalidad de que no contenga
mensajes subliminales, ofensivos o discriminatorios.

e) RESULTADOS:

Autorizacion para la Actividad de Publicidad.

f) POLITICAS:

Para realizar la actividad de anuncio publicitario las personas fisicas o morales
deberan contar con una autorizacion, asi como realizar su pago correspondiente en
Tesoreria Municipal.

17
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g) DESARROLLO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
No. ACTIVIDAD
PARTICULAR
1 Inicio
- Remite la peticion por escrito a la Jefatura del Departamento de
2 Personas fisica y/o moral
Reglamentos
Verifican que no haya inconveniente en los lugares solicitados para dar
3 Inspector .
publicidad.
A Titular de la Jefatura de Hace de Conocimiento al solicitante la autorizacién o negativa del anuncio
Reglamentos publicitario.
5 Inspector En caso de negativa, se notifica la misma
6 UITEEB RIS En caso de otorgar el permiso se expide orden de pago
Reglamentos
7 Personas fisica y/o moral Hara pago en Tesoreria Municipal
Titular de la Jefatura de o .
8 Otorga autorizacion por escrito
Reglamentos
9 Fin

) y 18
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h) DIAGRAMACION

TITULAR DE LA PERSONAS FiSICA
JEFATURA DE Y/0 MORAL INSPECTOR TESORERIA
REGLAMENTOS SOLICITANTE MUNICIPAL
o
Remite la peticion
por escrito a la @
Departamento de -
Reglamentos Verifican que no
haya inconveniente
@ -] en los lugares
" | solicitados para dar
publicidad.
Hace hace
conocimiento
la autorizacién o
negativa
¢Autorizacion No 3
0 Negativan?
En caso de negativa,
se notifica la misma.

En caso de otorgar eq Hara pago en
permiso se expide > Tesoreria
orden de pago | | Municipal
Otorga autorizaciérnA
por escrito J‘

l »@)<

FIN: Poner fin a la
tramitacién del proceso
administrativo.
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i) FORMATOS

7 a————
AsuntorSelEitud de permiso para evento

Departamento de Reglamentos

PRESENTE

Por medio de la presente, dirijo este escrito para splicitar; amablemente el qermaae
expide su dependencia para llevar a cabo una activacién con la empresa Grupo La
Moderna el jueves 28 de mayo en nuestra sucursal, ubicada en Jorge Jiménez Canta
#43, Barrio de San Juan Zumpango, en un horario de 9:00 am a 3:00 pm solicitando
permiso para colocar un carrito cocina para la elaboracion de productos de degustacion
de la marca, mismo que pretendemos situar en la parte lateral de nuestra tienda. De igual
manera, se le adjunta una imagen de referencia

Actividades

- carpa

- Carro degustacion

Agradecemos de antemanoc la atencién brindada a la presente solicitud y quedamos en
espera de una respuesta favorable

MUNICIPIO DE ZUMPANGO

MZU6203176G6

A c ZUMPANGO
ZUMPANGO Plaza Jubrez SIN, Contro, Barmio San Juan. Zumpango Estado de México C.P. 55600 ‘

Serie: CC Folio: Folio fiscal:
RFC Receptor:
Uso del CFpDI Gastos en general Tipo de compropante: Ingreso
Fecha de em| : 2026-05-27T716:46:35 ;loo‘.’ 6308:3829’;::2%270650.
ion: -05-27T716:46:35 0
Fecha de certificacién: 2026-05-2 O anm b 716545303

CONTRIBUYENTE

DATOS DEL PAGO

IMPUESTO SOBRE ANUI
orte: B52.00 SubTot:

10S PUBLICITARIOS Tipo de anuncio:121-VI. Volantes, Folletos, Muestras gratuitas de
852.00 d D

Fecha de inicio de operacion:28/05/2026
No. de dias:1

acy | Dimension (m2):2.00
b shoyine ss200 | Notificado:NO
Valor unitario: 85200 | Mo a2
i esorh $85200 | Orden de pago. .
Descuent 500 | PAGO DE IMPUESTOS POR LA ACTIVIDADES DE CARPA
A 5000 | DEGUSTACION
Total: MXN 585200 | Fecha de pago: 27/05/2026 16:45:59
(OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.)
Forma de pago : Etectivo | Clave del producto o servicio: 93161700
Método de pago: Pago en una sola exhibickon No. de identificaciéon: 10403
—
Zi E do de Méxi

a 27 de mayo e 2026
No. DE AUTORIZACION: JDR 2026
ASUNTO: AUTORIZACION

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE.

La que suscribe, ARANZAZU GUADALUPE PAZUENGO CHAVEZ, titular de la Jefatura de

ggg_lan:enlos del Municipio de Zumpango, Estado de México, presenta la informacién
iguiente.

Con fundamento en el articulo 57 inciso d.3 i ici i
-3 y 66 fraccién VIII del Bando Municipal vigent
de Zumpango, Estado de Meéxico, se otorga la presente: > = ©

Autorizacién

Para realizar la actividad de COLOCACION DE CARPA y DEGUSTACION para

X o . el dia 28 de mayo de la presente anualidad.
Dicha acttyldad tendra lugar en Jorge Jiménez Canta no. 43, Zumpango Estado de
México, sin afectar a nin_gﬁn tercero. DEBIENDO PORTAR ESTE DOCUMENTO EN
ORIGINAL para poder realizar su actividad. En caso de que se realice otra actividad distinta

a lo estipulado, se sancionara con base en lo establecido en el arti
it . culo 22
Municipal de Zumpango vigente. 3 del Bando

) y 20
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lILIV ZUM/JDR/T/1.4 COBRO DE LA ViA PUBLICA Y AREAS DE USO COMUN
PARA EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

a) OBJETIVO:

Contribuir a la recaudacion de ingresos de la Tesoreria Municipal, a través del cobro
de derechos por el uso de la via publica y areas de uso comun para el ejercicio de
la actividad comercial.

b) REFERENCIAS:
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

Articulo 16 parrafo primero y Articulo 115 fraccion I, 11, 1lI, IV, V, VI, VII, VI
y IX'y sus reformas y adiciones.
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO:

Articulo 122 y sus reformas y adiciones.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO:

Articulo 86 y sus reformas y adiciones.
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO:

Articulo 3, Articulo 13, Articulo 15, Articulo 16, Articulo 110, Articulo 111,
Articulo 112, Articulo 113, Articulo 114 y Articulo 128 y sus reformas y
adiciones.

BANDO MUNICIPAL VIGENTE EN ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO:

Articulos 57 inciso d.3, articulo 66 y demas aplicables y sus reformas y
adiciones.

21
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c) DEFINICIONES:

Derechos municipales: son obligaciones que se abonan por el uso especifico de la
via publica, por servicios administrativos y técnicos prestados y por aquellas
circunstancias que la comuna determine

d) INSUMOS:

Los boletos de cobro de piso de tianguis, via publica y mercado
Desgloses de cobro diario

e) RESULTADOS:
Expedicion de recibo oficial de Tesoreria Municipal.

f) POLITICAS:

El pago aplicara tanto a comerciantes autorizados como a aquellos en vias de
regularizacién o tolerancia provisional.

22
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PARTICULAR

g) DESARROLLO:

ACTIVIDAD

Inicio

Titular de la Jefatura de
Reglamentos

Ordena el cobro de uso de la via publica para la actividad comercial de los
puestos autorizados,

Recaudador

La recaudacion correspondiente con base al Cddigo Financiero vigente en la
entidad a los puestos en via publica, tianguis y mercado que cuentan con
autorizacion.

Recaudador

Entrega boletaje

Auxiliar Administrativo

Realiza el desglose y oficio correspondiente

Titular de la Jefatura de
Reglamentos

Revisa y en su caso autoriza con su firma lo recaudado por cobro de
derechos del ejercicio de la actividad comercial en via publica

Auxiliar Administrativo

Hara el deposito de lo recaudado a la Tesoreria Municipal

Tesorerfa

Expide el recibo correspondiente

Fin

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600
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h) DIAGRAMACION

TITULAR DE LA AUNILIAR )
JEFATURA DE RECAUDADOR TESORERIA
REGLAMENTOS ADMINISTRATIVO

©

de la wia pablica para
Ia actividan camercial
de o5 PUESToS

Qrdena ol cobng 88 LUso
autorizados,

©

La recaudacian
CofmEspandiente con base
al Chdige Financieno
vigente en la entidad a
a5 pUesStos &N wia
pablica, tianguis y
marcada que cuentan con
ALGTIZACKIn,

®©

Entrega boletape I e I Fealiza =l desglose y l

aficiy comespondienne

autoriza oon U firma
slado por cobro
echas de

-

ajercicio de la
actividad comarcial en
yig gublics

Q

recaudado a la
Tescreria Municipal

COrres poraiente

Hara el depdsito de o
—_—

Expide al recibo |
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E3TE BORETO MO CANERA MNCUN DEBECHO DF ANTICUETAD

MERCADO N° 00000

Fecha: " [ —

i) FORMATOS

Boletaje del cobro de piso por ejercer actividad comercial.

cmm-oc-‘- mumum

ViA PUBLICA N° 00000

I seasseseasaee e

ey

TIANGUIS N° 00000

Fecha: /[ [/

s"_m.oo

$ 10.00

via PUBLICA N° 00000
Fecha: __I__I__

ol |

TLTT BLETO WO CAMERA MACUN TEREOMO BF ANTICULDAD

$ 40.00

ViA PUBLICA N° 00000
Fecha: _I_l__.

Q‘ezyw

EETE BOLETS MO CANERA MMGUN DEIEHD DF ANTCLEDAD
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IV. SIMBOLOGIA

sSiMmBOLO SIGNIFICADO

[ INICIO ] Marca el inicio del procedimiento

Namero de actividad secuencial

Cuadro con el extracto de la accion
a realizar

Linea de flujo (indica la direccidn
= del procedimiento)

[ FiN ] Determina el final del procedimiento

V. REGISTRO DE EDICIONES

Abril 2025: Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
Reglamentos de Zumpango, Estado de México.

Junio 2026: Actualizacion del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
Reglamentos de Zumpango, Estado de México.
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VI. VALIDACION

RUBRICA

Lic. José Luis Juarez Guerrero
Tesorero del Municipio de Zumpango Estado de México

RUBRICA

Lic. Roman Silva Pérez
Titular de la Jefatura de Reglamentos
Del Municipio de Zumpango Estado de México.
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